INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gucternola, 29 de febrero del 2024
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarte mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista  Esly Doriela Fuentes Alfonso cul: 1714 08624 0101

Nimero de contrate: DGPCVYN-029-27-2024 Acuerdo Ministericd: 10-2024

Servicias (Téenicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratistes 35479949

Niimero de Facture: 3165671059 Serie: A41COIBE

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: FEBRERO 2024 -~

Monto Total del Contrato Q.19,77.42 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/04/2024 7

Unidad Administrativa donde

Archivo General de Centro América.
presta los servicios:

Objetivos del Contrato: “El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la ARCHIVO GENERAL DE
CENTRO AMERICA del ka Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio
de Cultura y Deportes de este Minlsterio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Tecnicos que se
describen a continuacion, sin ser estas [imitativas, sino enunciativas. (segiin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrallo Ordenado de Actividades :

@ Brindé apoyo en el proceso de Acceso y Certificacion, de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos por el Archivo Generdl de Ce
América;

b) Apoyé en las actividades de biisqueda de docurnentacion con esmero, agotando todas las posibllidades en el Fondo Documental del Ant
Archivo Histérico de la Policia Nacional;

¢) Apoyé en el proceso de biisqueda de documentacién fisica o digital, con apego a la Ley de Acceso a la Informacién Phiblica
d) Apoyé en reuniones técnicas a las que me convocaron;

e¢) Brindé apoyo en las bisquedas exhaustivas de informacién después de ser proporcionados los datos por parte de los usuarios;
f)  Brind& apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacidn pdblica;

g) Brindé apoyo a los investigadores externos en la utilizacién de Ias herramientas informaticas para redizor bisqueda de la informacién dic

h Brindé apoyo en el cumplimiento con las normativas establecidas para la cotrecta certificacion de documentos por parte del Director (o)
General de Centro América;

)  Apoyé en la atencién de visitas guiades a usuarios externos;

Apoyé en redlizar actividades archivisticas difusién y acceso a la informacin en las instalaciones del Archivo General de Centro América,
n requerido por el jefe inmediato.

k) Apoye a la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico y recibir los directrices de nivel superior emanadas por parte de ¢
Direcién Técnica

Esly Doriela Fuentes Alfonse Licenciado Haroldo Baanerg
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